关于期末考试和教师评价相关工作的通知

一、期末考试有关工作安排

根据教务处《关于进一步加强本学期考风考纪建设工作的通知》(教务处[2016]60号)要求，学校将分成三个校级检查小组，从7月4日-13日，全天候、分区域对全校考风考纪进行检查和督导。现对我院期末考试相关工作提出如下要求：
1.监考。监考教师于每科开考前20分钟，到学院考务办公室领取试卷，及时到考场，组织学生入场并注意清场，学生所有物品一律放到讲台上或教室后方；学生需提前20分钟进入考场，迟到15分钟禁止入场，一律不准携带手机入场，已携带的需交监考老师保管；对考试过程中认定为作弊的学生，按学校学籍管理规定处理。
2.阅卷与成绩报送。按照本科水平评估和本次审核评估的要求进行，各教研室要组织学习、制定相关标准，特别是对年轻教师要加强指导；按学校要求按时、保质报送成绩。

3.试卷装订和归档。按照本科水平评估和本次审核评估的要求进行，教研室要加强组织和审查。

二、教师评价工作

教师评价工作仍延续以往评价办法：学生、同行、督导组三方评价相结合；实施五级评价法；将优秀名额按比例分配到教研室。

请任课教师和学院督导组成员于下周三前，到综合办领取打分表格，进行打分评价，并及时报综合办。
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